
راهنماي پیشخوان کارآموزي 



فهرست

به سامانه گلستانورود 
عدم امکان ورود به سامانه گلستاندلايل 
ثبت درخواست کارآموزينحوه 
مشاهده گردش درخواستنحوه 
پرينت معرفی نامه تولید شده نحوه 

مديريت امور آموزشي دانشگاه اصفهان
ایاداره خدمات رايانه



به سامانه گلستانورود 
گلستانسامانهواردgolestan.ui.ac.irآدرسطريقازگلستان،سامانهبهورودجهت-1

ککلیراارسالکلیدووارددرستیبهراشدهدادهنمايشامنیتیکدسپس.شويد
.نمايید

.کلیک نمايیدراورودخود را وارد کنید و کلید گذرواژه و شناسه کاربري -2

دلايل عدم امکان ورود به سامانه گلستان
.کنیدابتدا از اتصال اينترنت رايانه يا تلفن همراه خود اطمینان حاصل 

راه حل مشکل

دنبوبزرگياکوچکبهنسبتگلستانسامانهوروددرگاه

Capsحالتپساست،حساسحروف lockخودکليدصفحه

.کنيدبررسيرا

.شناسه کاربري يا گذرواژه نادرست است

.به کارشناس گروه ذيربط مراجعه کنيد .خود را فراموش کرده ايدشناسه کاربري يا گذرواژه

کليک کنيد و « تنظيمات»سمت راست صفحه روي 

را « غيرفعال کردن صفحات ديگر»سپس گزينه 

.علامت بزنيد

.در کامپيوتر ديگري حساب کاربري شما باز مي باشد

مديريت امور آموزشي دانشگاه اصفهان
ایاداره خدمات رايانه

https://golestan.ui.ac.ir/home/


گلستانسامانه درخواست کارآموزي در 

زيکارآمودرخواستعنوانخدمت،پیشخوانسربرگاز.شويدگلستانسامانهوارد-1
.نمائیدثبتراخوددرخواستتوانیدمیجديد،درخواستکلیکباسپس.نمائیدکلیکرا

تهخواساطلاعاتاستلازمکهشودمیباززيرنمونهمانندکارآموزيدرخواستفرم-2
.نمائیدوارد(توضیحاتطبق)راشده
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.نمائیدواردراکارآموزيدرسشمارهقسمتايندر-1

کنآيکلیکبا.شودمشخصبايدکارآموزپذيرندهسازمانياوارگان/ادارهنام-2
میهاآنبیناز.استمشخصاداراتوسازمانهاارگانها،لیستشودمیبازکهمنويی
محلشدهمشخصمحلدرصورتاينغیردرانتخاب،راکارآموزيمحلتوان

.نمائیدتايپراکارآموزي

یآموزشگروهتوسطبايددرساستاد)نمائیدواردراکارآموزيدرساستادنام-3
(شودهماهنگومشخص

.نمايدوارددرخواستفرمدررااستادناماستلازمدانشجو:نکته

.شودايجادجديددرخواستتانمائیدکلیکراايجادگزينه-4

د شونظور ايجواد گردش کار موورد »پیغام . پس از اينکه درخواست جديد را ايجاد کرديد-5
ين در ا. نمايش داده می شود« جهت ادامه روند عملیات به پیشخوان خدمت مراجعه نمائید

.مرحله درخواست ايجاد، ولی هنوز تايید نشده است

الارسوتايیدسپسومشاهدهراشدهايجاددرخواستومراجعهپیشخوانبهمجدداً-6
.نمايد
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:شدهايجاددرخواستهايآيکنکاربرد-7

ناسکارش)بعدمرحلهبهتانمائیدارسالوتايیدرادرخواستآيکنکلیکبا-
.شودارجاع(گروهآموزشی

.دهدمینشانراکارآموزينامهمعرفیفرآيندکارگردشآيکن-

.نموداستفادهآيکنازتوانمیدرخواستويرايشجهت-

رينتپامکانبهدسترسیآن،فرآيندکاملانجاموکارآموزيدرخواستتايیدازپس-8

راحلمتواندمیدانشجوکارگردشمشاهدهبا.گرددمیفراهمدانشجوبراينامهمعرفی

.نمايدمشاهدهراخوددرخواستفرآيند

وزيکارآمنامهمعرفیخدمت،پیشخوانگلستان،سامانهبهمجددمراجعهبادانشجو-9

هگزينکلیکبانمودنبازازپسکندمیدريافتآيکنکلیکباراشدهتولید

جدولنمودهکلیکهمزمانراCtrl+Pکلیدهايسپس.شودمیبازکارآموزينامهمعرفی

تقیماً مستواندمیباشدمتصلپرينتربهدانشجوکهصورتیدر.شودمیبازپرينت

Saveگزينهازاستفادهباتواندمیهموپرينتراگواهی as PDFنمايدذخیرهرافايل.
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ادامه فرآيند پیشخوان کارآموزي نحوه 

تايیدراآنسپسوبررسیمشاهده،رادانشجوکارآموزيدرخواستکارشناس-1
.نمايد

لمسؤوتايیدبهاستلازمهادرخواستگروه،مديرتوسطدرخواستتايیدازپس-2
.برسدنیزمربوطهدانشکدهکارآموزي

زيکارآمودرسدانشکده،کارآموزيمسئولتوسطکارآموزيدرخواستتايیدازپس-3
.شودمیارجاعمربوطهاستادسامانهبهتايیدبرايوگرددمیثبتدانشجوبراي
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.نمايدتايیدراآنتواندمیسپسومشاهدهرادرخواستدرساستاد-4

.شودمیتايیددانشجودرخواستآيکنکلیکبا

دادهتبرگشدانشکدهکارآموزيمسووليعنیقبلمرحلهبهدرخواستآيکنکلیکبا
.شودمی

.استمشاهدهقابلدانشجودرخواستکاملجزئیاتآيکنرويبرکلیکبا

ناسکارشبهنامهمعرفیصدورجهتدرخواستاستاد،توسطدرخواستتايیدازپس
.شودمیارجاعجامعهوصنعتباارتباطدفتر

حتصازپسونمودهمشاهدهرادرخواستجامعهوصنعتباارتباطدفترکارشناس-5
ودانشجبرايآنخروجیتانمايدآرشیورادرخواستاستلازمکارآموزي،محلاطلاعات

.باشدپرينتجهتدسترسیقابل

:هاآيکنعملکرد
.نمائیدمشاهدهرادانشجودرخواستکارگردشتوانیدمیآيکنازاستفادهبا
.شودمیآرشیودانشجودرخواستآيکنکلیکبا
.شودمیدادهارجاعبعدمرحلهبهوشدهتايیددرخواستآيکنکلیکبا
.شودمیدادهبازگشتقبلمرحلهبهدرخواستآيکنکلیکبا
.استمشاهدهقابلشده،تولیدنامهمعرفیخروجیآيکنکلیکبا
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مديربهکارآموزي،پیشخوانجامعهوصنعتباارتباطدفترکارشناستايیدازپس-6
.شودمیارجاعجامعهوصنعتباارتباطدفتر

تايیدزاپس.نمايدمیتايیدرادانشجودرخواستجامعهوصنعتباارتباطدفترمدير-7
.شودمیفراهمدانشجوبرايشدهتولیدنامهمعرفیپرينتامکانمرحله،اين

بهمراجعهباتواندمیدانشجووشودمیارسالدانشجوبرايدرخواستمجدد-8
.نمايدپرينتراشدهتولیدنامهمعرفیآيکنکلیکباوخود،پیشخوان
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