
 بخش فهرستنويسي و سازماندهي منابع

 به كتابخانه بياييد!           

 با ما تماس بگيريد           

 

 38133373بخش فهرستنويسي  

 38133373بخش فهرستنويسي  

                               38133373بخش فهرستنويسي و سفارشات   

    381333373بخش سازماندهي    

به سايت و كانال ما در 

 ايتا سر بزنيد: 

 

 
          http://library.ui.ac.irپورتال كتابخانه         
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 معاونت پژوهش  و فناوري 
 كتابخانه مركزي و مركز اسناد دانشگاه اصفهان 

همکاران بخش فهرستنويسي و سازماندهي  
 کتابخانه مرکزي

طلاع رساني و  آموزش و پژوهش  واحدا

بخش سازماندهی منابع چاپی و   مسئول ژاله‌فاضلي:‌

 38133373الکترونیکی فارسی و لاتین.  تلفن: 

 

 

کارشناس بخش سفارشات و بخش  مرادی:‌‌ناهيد‌

سازماندهی منابع چاپی و الکترونیکی فارسی و لاتین.  

 38133973تلفن: 

 

کارشناس بخش سازماندهی منابع چاپی  فاطمه‌مهدی:

 38139379و الکترونیکی فارسی و لاتین.  تلفن: 

 

کارشناس بخش  مهدخت‌سادات‌طاوسي:‌

سازماندهی منابع چاپی و الکترونیکی فارسی و لاتین. 

 38133373تلفن: 

کارشناس بخش سازماندهی منابع  صفيه‌امامي‌فر:

 38133379چاپی و الکترونیکی فارسی و لاتین. تلفن: 
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وظيفه‌بخش‌سازماندهي‌منابع‌انجام‌تمام‌مراحل‌مورد‌نياز‌برای‌اضافه‌

‌های‌ ‌کتابخانه ‌مجموعه ‌به ‌الکترونيکي ‌و ‌چاپي ‌های ‌کتاب شدن

‌فراهم‌ ‌متقاضيان ‌برای ‌امانت‌آنها ‌و ‌دریافت ‌امکان ‌تا ‌است دانشگاه

‌طریق‌ ‌از ‌کارمندان‌دانشگاه ‌اعضای‌هيات‌علمي‌و ‌دانشجویان، شود.

‌نياز‌ ‌مورد ‌مي‌توانند‌درخواست‌های‌کتاب‌جدید‌و ‌کتابخانه سامانه

خود‌را‌ارسال‌نمایند.‌این‌سامانه‌امکان‌پيگيری‌مراحل‌را‌به‌متقاضي‌

‌انتخاب،‌ ‌برای‌مجموعه‌سازی‌مناسب‌لازم‌است‌نيازسنجي، مي‌دهد.

پذیری‌کتاب‌ها‌انجام‌شود.‌مراحل‌کار‌به‌­سفارش،‌خرید‌و‌دسترس

صورت‌متمرکز‌در‌کتابخانه‌مرکزی‌دانشگاه‌و‌از‌طریق‌فرایندهای‌زیر‌

 اجرا‌مي‌گردد:

 سفارشات‌منابع:‌

دریافت‌درخواستهای‌متقاضيان‌از‌طریق‌سامانه‌سفارش‌خرید‌کتاب‌

)نرم‌افزار‌کتابخانه(‌و‌انجام‌فرایند‌خرید‌و‌بررسي‌و‌تائيد‌امور‌مالي‌

مربوطه،‌تعيين‌محل‌نگهداری‌منابع‌و‌ارسال‌منابع‌خریداری‌به‌بخش‌

 فهرست‌نویسي.

 فهرست‌نویسي‌منابع:‌

‌جستجو‌در‌بانک‌کتابخانه‌و‌ دریافت‌کتابهای‌خریداری‌از‌سفارشات،

اضافه‌کردن‌در‌مجموعه‌موجودی‌یا‌فهرست‌نویسي‌عناوین‌جدید‌)با‌

‌بنيادی(،‌ ‌فهرست‌نویسي ‌یا ...‌ ‌و ‌کنگره ‌ملي، ‌کتابخانه ‌از ایزوگرفتن

 ایجاد‌نسخه‌)ثبت‌الکترونيکي(‌و‌ارسال‌به‌آماده‌سازی.

 آماده‌سازی‌منابع:‌

‌برچسب؛‌ ‌و ‌بارکد ‌پرینت ‌و ‌شده ‌نویسي ‌فهرست ‌کتابهای دریافت

‌بر‌ ‌ممهورکردن‌کتابها ‌کتابها؛ ‌تگ‌امنيتي‌به ‌برچسب‌و الصاق‌بارکد،

‌ارسال‌به‌ اساس‌محل‌نگهداری،‌کاور‌کردن‌جلدکتابها‌بر‌اساس‌نياز؛

 مخازن‌کتابخانه‌های‌دانشگاه.

 معرفي بخش  
 

 تامين‌منابع‌مورد‌نياز‌مراجعان‌دانشگاهي-

 بروزرساني‌محتوای‌موضوعي‌منابع‌کتابخانه-

 دسترس‌پذیری‌منابع‌خریداری‌و‌اهدایي‌کتابخانه-

بازیابي‌آسان‌و‌سریع‌منابع‌مورد‌نياز‌متقاضيان‌به‌کمک‌یک‌یا‌چند‌مشخصه‌منبع‌مانند‌عنوان،‌-

 پدیدآورنده،‌موضوع،‌...

یکدست‌سازی‌اطلاعات‌کتابشناختي‌مجموعه‌کتابخانه‌ها‌)کنار‌هم‌قرارگرفتن‌منابع‌با‌موضوعات‌مشابه‌-

 باعث‌افزایش‌محدوده‌انتخاب‌موضوعي‌برای‌مراجعان‌مي‌گردد(

 جایگزیني‌منابع‌مفقودی،‌مستعمل‌شده‌و‌کتابهای‌دارای‌اعتبار‌علمي‌قدیمي‌نسبت‌به‌علم‌روز-

 .هماهنگي‌اطلاعات‌کتابشناختي‌منابع‌در‌تمام‌کتابخانه‌های‌دانشگاهي-

 اهداف بخش سازماندهي منابع

 نيازسنجي‌کتاب‌مورد‌تقاضای‌اعضای‌هيات‌علمي،‌دانشجویان،‌پژوهشگران‌و‌محققان، -

 تهيه‌و‌تامين‌کتاب‌فارسي‌و‌لاتين‌مورد‌نياز‌کتابخانه،‌-

 انجام‌امور‌مالي‌مربوط‌به‌سفارش‌و‌خرید‌کتاب،‌‌-

شرکت‌در‌نمایشگاه‌های‌استاني‌و‌ملي‌و‌بين‌المللي‌کتاب‌و‌خرید‌بر‌اساس‌درخواستهای‌‌-

 تائيد‌شده،

های‌خریداری‌و‌­فهرست‌نویسي‌توصيفي‌و‌تحليلي،‌رده‌بندی‌دیوئي‌و‌ایجاد‌نسخه‌کتاب‌-

 اهدائي‌فارسي‌و‌غيرفارسي،

 اصلاح‌اطلاعات‌کتابشناختي،‌فهرست‌نویسي‌و‌رده‌بندی‌کتابهای‌موجود‌در‌نرم‌افزار،‌-

راهنمایي‌و‌مشاوره‌فهرست‌نویسي‌تحليلي‌و‌رده‌بندی‌به‌کارشناسان‌کتابخانه‌های‌دانشگاهي‌‌-

 سطح‌شهر‌و‌استان،‌

 وجين‌کتابهای‌مورد‌تائيد‌شورای‌وجين‌در‌نرم‌افزار‌کتابخانه،‌دفتر‌ثبت‌و‌نسخه‌فيزیکيشان‌‌-

آماده‌سازی‌نهایي‌)الصاق‌برچسب‌و‌بارکد‌و‌تگ‌امنيتي‌و‌ممهور‌نمودن‌بر‌حسب‌محل‌‌-

 نگهداری(‌کتابهای‌خریداری‌جهت‌ارسال‌به‌کتابخانه‌ها،‌

 آماده‌سازی‌کتابهای‌صحافي،‌انتقالي‌و‌اصلاحي،‌-

آموزش‌دانشجویان‌و‌کارآموزان‌رشته‌علم‌اطلاعات‌و‌دانش‌شناسي‌در‌خصوص‌فرایندهای‌‌-

 بخش‌سازماندهي‌منابع.

 وظايف و خدمات قابل ارائه


