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  اصفهان كتابخانه هاي دانشگاهو باركدخواني  شلف خواني ،آئين نامه قفسه خواني
  

  

   تعاريف: فصل اول 

مرتب نمودن كتابها، نشريات ادواري، پايان نامه هاي تحصيلي، سي دي ها و ساير منابع كتابخانه اي  بر  :قفسه خواني

  .قفسه خواني ناميده مي شود ،اساس شماره راهنما

كليه اقداماتي كه به منظور تطبيق اطلاعات كتابشناختي نرم افزار كتابخانه با مجموعه  :و باركدخواني شلف خواني

  .ناميده  مي شود و باركدخوانيمنابع انجام مي گيرد شلف خواني 

  

  و باركدخواني شلف خواني ،قفسه خواني اهداف: فصل دوم
  :به شرح زير مي باشند نيو باركدخوا شلف خواني ،اهداف اصلي از انجام قفسه خواني

  داخل قفسه ها؛ منابعبازبيني  :1ماده 

  منابع؛ ...و  فهرست نويسي، تصحيح اشكالات رده بندي :2ماده 

  ؛)به منظور آماده سازي مجدد(است  كه باركد و برچسب آن ها مخدوش شدهمنابعي ن نمودخارج  :3ماده 

  ه؛ركورد مربوطاطلاعات نهايتاً حذف  بررسي ومربوطه به منظور  واحدارسال براي  تهيه ليست منابع مفقودي و :4ماده 

  .، تجليد و يا وجينخارج كردن كتب فرسوده به منظور صحافي :5ماده 
  .تطبيق موجودي كتابخانه با نرم افزار كتابخانه:6ماده 

  

   انجام قفسه خواني: فصل سوم

كتابخانه  در )ترم بين دودر  و ،ماه پايان هر در روزانه،يعني (و در سه مرحله دوره اي صورت قفسه خواني به  :7ماده 

  مي شود؛هاي دانشگاه انجام 
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بل از ق روز مجلات هر قفسه هاي كتاب ونظم بخشيدن به  به صورت مرتب و به منظورقفسه خواني روزانه : 1تبصره 

 مي گيرد؛بعد از پايان ساعت سرويس دهي انجام  شروع سرويس دهي كتابخانه 

محكم بودن طبقات  اطمينان از و ها كنترل مجموعه، نظافت كتاب ماه به منظور پايان هر قفسه خواني در: 2تبصره 

  ؛گيردمي هاي از بين برنده منابع انجام  ميكروب و ها پيشگيري از آفت ها و نگهدارنده كتاب

براي  صرف وقت بيشتر ا ووضاع درون قفسه ها به منظور بررسي دقيق تر، ترم بين دو قفسه خواني در: 3تبصره 

  .مي شودانجام  باركد هاي مربوطه نشريات و ها و رسيدگي به كتاب

مي به سرپرستي مسئول كتابخانه انجام و با كمك تمام كتابداران و صورت گروهي ه ببين دو ترم خواني  قفسه :4تبصره 

  .شود

م امر ققسه خواني ماهيانه و بين دو ترم، گزارش  پس از انجالازم است مسئول كتابخانه يا مسئول بخش امانت،  :8ماده 

  .نمايدتهيه و جهت اطلاع رئيس كتابخانه هاي دانشگاه و رئيس دانشكده ارسال  قفسه خوانيكامل و مبسوطي از امر 

  

  انجام شلف خواني و باركد خواني: چهار فصل

ذا، برنامه شلف خواني و باركد خواني كه به ل. با توجه به اينكه در طول سال كار قفسه خواني انجام مي شود :9ماده 

  .منظور تطبيق موجودي كتابخانه با نرم افزار كتابخانه صورت مي گيرد هر پنج سال يكبار انجام خواهد شد

 15زمان شلف خواني و باركد خواني در كتابخانه هاي دانشگاه اصفهان در فصل تابستان و به طور مشخص از  :10ماده 

  .تيرماه خواهد بود

  .در طول دوره شلف خواني و باركد خواني كتابخانه تعطيل خواهد بود :5تبصره 

  . خانه امكان پذير استسرويس دهي تنها در موارد خاص و ضروري و بنا به تشخيص سرپرست كتاب :6تبصره 

در كتابخانه هاي دانشگاه  اصفهان براي  جلوگيري از بسته شدن همزمان  كتابخانه ها، امر شلف خواني بر  :7تبصره 

  .اساس برنامه مشخص و با هماهنگي رياست كتابخانه هاي دانشگاه انجام خواهد شد
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  :اي دانشگاه به شرح زير مي باشدشلف خواني و باركدخواني كتابخانه هزماني برنامه  :11ماده 

ف 
ردي

  

  

  نام كتابخانه
زمان انجام 

  باركدخواني

  

1  

مركزي، خوابگاه، تخصصي ادبيات، زبان، فيزيك، آمار، رياضي، تربيت

مهندسي، شيمي، معارف، فناوري هاي نوين، اقتصاد، -، ادبيات، فنيبدني

  رافياعلوم تربيتي، زيست شناسي، زمين شناسي، تخصصي تاريخ و جغ

  

  1389تير  15

  

2  

مركزي، خوابگاه، تخصصي ادبيات، زبان، فيزيك، آمار، رياضي، تربيت

مهندسي، شيمي، معارف، فناوري هاي نوين، اقتصاد، -بدني، ادبيات، فني

  علوم تربيتي، زيست شناسي، زمين شناسي، تخصصي تاريخ و جغرافيا

  

  1394تير  15

  

  

3  

زبان، فيزيك، آمار، رياضي، تربيتمركزي، خوابگاه، تخصصي ادبيات،

مهندسي، شيمي، معارف، فناوري هاي نوين، اقتصاد، -بدني، ادبيات، فني

  علوم تربيتي، زيست شناسي، زمين شناسي، تخصصي تاريخ و جغرافيا

  

  1399تير  15

  

قفسه ها حضور در زمان شلف خواني لازم است مستخدمين كتابخانه يا دانشكده جهت نظافت كتاب ها و  :12ماده  

  .داشته باشند

قبل از شروع شلف خواني جهت سهولت كار بهتر است با اتخاذ تدابيري كتاب هاي امانت داده شده را  :13ماده 

  . فراخواند

در پايان كار شلف خواني، لازم است به مدت يك ماه كتابهائي كه از امانت بر مي گردد با برنامه شلف  :14ماده 

  . وطه  تطبيق داده شودخواني نرم افزار مرب
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  مسئول انجام قفسه خواني، شلف خواني و باركد خواني: مپنجفصل 

مسئوليت اصلي قفسه خواني، شلف خواني و باركد خواني منابع هر كتابخانه بر عهده مسئول آن كتابخانه  :15ماده 

  . ل بخش امانت مي باشددر كتابخانه مركزي و مر كز اسناد مسئوليت اصلي اين امر بر عهده مسئو. است

  

هر گونه تغيير در مفاد اين آيين نامه به پيشنهاد رياست كتابخانه هاي دانشگاه و تصويب شوراي عالي كتابخانه هاي 

ماه يكهزار و شانزدهم شهريور تبصره در مورخ  هفتفصل، پانزده ماده،  پنجاين آيين نامه در .دانشگاه امكان پذير است

ر شوراي عالي كتابخانه هاي دانشگاه اصفهان مطرح، تائيد و تصويب شد و از اين پس لازم الاجرا سيصد و هشتاد و نه د

  .مي باشد

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


